SEKRETARIAT KOMISI PEMILIHAN UMUM
PROVINSI BENGKULU

Nomor SOP . 7 Tahkun 2023

Tgl. Pengesahan |: 2 Januari 2023

Sekretans Komisi Pemilihan Umum
Provm5| Bengkulu

Disahkan Oleh

_Kemas Mohammad Alir
- NIP. Y19790628 199711 1\001

Nama SOP . Pemusnahan Arsip

Undang-Undang Republik Indonesia Nomor 7 Tahun
2017 tentang Pemilihan Umum:;

1. | Mengetahui Arsip Statis dan Dinamis

Peraturan Komisi Pemilihan Umum Nomor 8 Tahun 2021
tentang Perubahan atas Peraturan Komisi Pemilihan
Umum Nomor 2 Tahun 2021 tentang Tata Naskah Dinas
Komisi Pemilihan Umum, Komisi Pemilihan Umum Provinsi,
dan Komisi Pemilihan Umum

2. | Mengetahui Jadwal Retensi Arsip

3. | Pengelolaan Arsip Permanen

Peraturan Komisi Pemilihan Umum Nomor 17 Tahun 2023
tentang Jadwal Retensi Arsip, Komisi Pemilihan Umum,
Komisi Pemilihan Umum Provinsi, dan Komisi Pemilihan
Umum Kabupaten/Kota.

Keterkaitan :

Peralatan/Perlengkapan :

Barang Milik Negara

1. | Alat tulis 4. | Printer

Pengelolaan Aset

2. | PC/Laptop 5. | Jaringan Internet

3. | Scanner




SOP PEMUSNAHAN ARSIP

Pelaksana Mutu Baku
ek Fdpias Bagian Sinbag mem Sekretaris ANRI KPU Perlengkapan| waktu Output
dan Logistik
Rekap Arsip berdasarkan
1 |Jadawal Retensi Arsip oleh PC,Kertgs, 15 menit | dokumen
: . . Alat tulis
masing-masing Bagian
2 Pembentukan Tim Penelitian PC,Kertas, 10 maeit | Keput
Arsip Alat tulis putusan
P_enehtla_n Aisip yang . PC,Kertas, . Berita
3 |disampaikan masing-masing . 120 menit
: Alat tulis Acara
Bagian
4 D_aftar Arsip yang akan PC,Kertgs, 15 menit | Dokumen
dimusnahkan alat tulis
Permohonan Pemusnahan Arsip PC,Kertas,
5 . . . 3 bulan surat
kepada Arsip Negara Indonesia alat tulis
6 |Persetujuan Pemusnahan & : PC,Kertgs, 60 menit surat
. alat tulis
Permohonan Persetujuan
7 |Pemusnahan Arsip ke KPU PO.Rartas, | x it surat
. . Alat tulis
Republik Indonesia
Persetujuan Pemusnahan Arsip PC,Kertas,
8 |oleh KPU Republik Indonesia \\i} Alat tulis S Buan St
Pemusnahan Arsip disaksikan PC,Kertas, Berita
¥ oleh masing-masing Bagian Fat s, alat |3 bulan Acara
g-mesing Lag pemusnah
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